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貯蔵品購入要求手続き








84.7.7
満飲度
1208

情報源・入手情報
作業名
出力情報
利用先
処理内容（目的、手順、作業上のポイント）

購入品台帳
＜倉庫＞





◇在庫調査


・15日に1回調査
・在庫量２か月以下を購入対象とする。


○購入伝票作成

・購入伝票（正・控）



▽購入台帳へファイル（控）

・購入台帳



◇係長承認





○送付
～





○見積り依頼書作成
（正）
（控）
・見積り依頼書
販売会社
・販売会社からの見積り書は3日以内


◇見積り書､見積り依頼書照合





○注文書の作成

・注文書（４Ｐ）



◇承認
部長

課長

係長





○送付
№１

・注文書
№２業者

№３倉庫

№４検査課



○注文台帳への記帳
▽

・受注台帳
・注文書№１の保管は10年

C04





〈販売担当〉





（見積り基準）





見積り書





販売会社から








