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業務内容調査表
作成単位

作成年月日
作成者
番号


営業所支援システム








84.6.2
満飲度
1209

Ｎｏ．２  照合・チェック・検印  等                           No.2

単位業務
購買品買掛金照合
業務機能番号
050707

作業種別
照合・内容チェック・検印・他（                                                                ）

対象帳票名
(何を)
請求書

使用帳票名
(何と)
その１
納品書
その２
その３

情報源入手先
購買先



主なチェック項目
(何について)
・請求内容
単価
数量
金額
・日付
・購買担当承認印（受領サイン）



当帳票回付先
(ルート)
業務課長→経理

eq \o\ad(\d\fo"備考  "(),備考)
・単価のチェック
・購買担当者の承認印の有無

C06








