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	業務量調査表
	作成単位
	
	作成年月日
	作成者
	番号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



日・週・旬・月・半期・期・非定期↓
↓日・週・旬・月の業務のみ記入
	業務番号
	単位業務名
	頻度
	定常業務
月平均時間
	非定常業務
／1業務当たり
	備  考
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	その他業務
	
	
	
	
	
	

	定常業務月間合計時間
	
	
	
	
	

	月間基準時間
	
	
	
	
	

	差引時間
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