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eq \o\ad(\d\fo"業務区分    "(),業務区分)
eq \o\ad(\d\fo"単位業務      "(),単位業務)
日常
定期
臨時
eq \o\ad(\d\fo"頻度  "(),頻度)
・時点
eq \o\ad(\d\fo"処理量   "(),処理量)
eq \o\ad(\d\fo"処理工数  "(),処理工数)
備      考

27有価証券売却
01稟議書と売買計算書の照合
○


日
200件／月

株式売買稟議件数推移


02株券払出票の作成
○


〃


S53    70件／月平均  前年対比
8.2%


03売買手続中管理簿への記入
○


〃


S54    80件／月 〃
14.3%


04株券の払い出し
○


〃
70件／月
50H／月
S55   100件／月 〃
25.0%


05有価証券取引書の作成
○


〃


S56   130件／月 〃
30.0%


06売却代金の受け入れ
○


〃


S57   180件／月 〃
38.5%


07株券または預かり証の交付
○


〃














28株式保有会社決算評価
01保有株式の終値把握

○
○
月
注
100H／月
注  保有株式


02価額償却算出基礎表の作成

○
○
月


S55  10,000件  増加率  25.0%









S56  13,000件    〃    30.0%


03価額償却稟議書の作成

○

年





04検討指示書の作成

○

月





05元帳への記帳

○

年














29その他
01庶務


○
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